»*

Wiedza Edukacja Rozwj Europejski Fundusz Spoteczny

Fund i j i
Eld?o;gjz&ie % Unia Europejska
UM

* oy %

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zapytanie ofertowe nr 2/SP/POWER/WB/2017

Jednostka, w ktérej Wydziat Biologii
prowadzony jest projekt: Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

1. ,,Studencki staz zawodowy startem do kariery - wzrost
Nazwa projektu: konkurencyjnosci absolwenta Wydziatu Biologii UAM na rynku pracy” nr
POWR.03.01.00-00-S170/15

2.,,0d teorii do praktyki z Wydz. Biologii UAM: staze zawodowe dla
specjalnosci nauczycielskiej w srodowisku pozaszkolnym.”
POWR.03.01.00-00-S167/15

1. dr Daria Bajerlein
Kierownik projektu: 2. dr Renata Dudziak

1. POWR.03.01.00-00-5170/15
Numer umowy projektu: 2. POWR.03.01.00-00-5167/15

1. Zamawiajacy

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1

61-712 Poznan

NIP 777-00-06-350

Regon 000001293

2. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone zgodnie z art. 4, pkt. 8 Prawa Zaméwien Publicznych (dla zaméwien o
wartosci ponizej 30 000 euro) oraz , Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020".

3. Opis przedmiotu zamdwienia

3.1. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga grupowego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) podczas stazy studenckich dla ok. 127 studentow/tek Wydziatu Biologii UAM w
Poznaniu — uczestnikdw projektow:

A. ,Studencki staz zawodowy startem do kariery - wzrost konkurencyjnosci absolwenta Wydziatu
Biologii UAM na rynku pracy” nr POWR.03.01.00-00-5170/15

B. Od teorii do praktyki z Wydz. Biologii UAM: staze zawodowe dla specjalnosci nauczycielskiej w
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$rodowisku pozaszkolnym. POWR.03.01.00-00-5167/15

wspotfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Stazysci:
a) wykonujg zadania stazowe w/lub o charakterze:
- laboratorium biologii molekularnej, biologicznym (zwigzane z zywnoscig),
mikrobiologicznym, genetycznym (praca na komérkach ludzkich i roslinnych), biologicznym,
biochemicznym, analitycznym /diagnostycznym (praca z tkankami ludzkimi i zwierzat, np. z
krwig), analitycznym (analiza gleby, roslin, wody, Sciekdw, powietrza na zanieczyszczenia
pochodzenia biologicznego, chemicznego, np. bakterie, wirusy, pasozyty, metale ciezkie),
- biurowym przy komputerze (np. w jednostkach administracji samorzgdowej, wprowadzanie
danych, kontakt z klientem)
- biurowo-terenowym (np. wyjazd w teren po préby: glebowe, wody, zwierzece, roslinne lub
wyjazd na obserwacje terenowe, a nastepnie opracowanie wynikéw przy komputerze)
- terenowo - laboratoryjnym (wyjazd w teren po préby: glebowe, wody, zwierzece, roslinne,
a nastepnie ich analiza w laboratorium)
- dydaktycznym z dzie¢mi (praca przy komputerze i dodatkowo prowadzenie zajec
dydaktycznych w budynku lub w terenie, np.: w parkach krajobrazowych, ogrodach
zoologicznych lub praca w charakterze wychowawcy kolonii

Ubezpieczenie musi obejmowac okres stazu oraz dojazdu na i ze stazu.

Informacje ogodlne dotyczace ryzyka ubezpieczeniowego

Ustuga ubezpieczenia NNW obejmuje ubezpieczenie studentdw odbywajgcych staz w Polsce:
- liczba stazystéw: 107, okres ubezpieczenia: 94 dni

- liczba stazystéw: 5, okres ubezpieczenia: 64 dni

- liczba stazystow: 12, okres ubezpieczenia: 33 dni

Ustuga ubezpieczenia NNW obejmuje ubezpieczenie studenta stazystow odbywajgcych staz w Danii
(staz zagraniczny)
- liczba stazystow: 3, okres ubezpieczenia: 64 dni

3.Staze odbywac sie beda na terenie kraju — Polska, w zaktadach pracy poza Zaktadem Pracy
Zamawiajgcego tj. urzedy, laboratoria specjalistyczne, firmy, zaktady produkcyjne, instytuty naukowe
oraz w Danii (muzeum).

Zamawiajacy nie gwarantuje przystgpienia do ubezpieczenia podanej wyzej liczby oséb. Liczba
0s6b przystepujacych do ubezpieczenia moze zwiekszy¢ sie o max. 10%. Zamawiajacy zastrzega,
iz liczba oséb odbywajacych praktyke lub staz w poszczegéinych miesigcach oraz terminy
stazy/praktyk moga ulec zmianie.

Podstawowy przedmiot ubezpieczenia:

Przedmiotem ubezpieczenia sg nastepstwa nieszczesliwego wypadku przez caty trwania stazy, fgcznie
z dojazdem i powrotem. Ubezpieczenie NNW obejmuje zdarzenia zaistniate w Polsce (staze krajowe)
oraz w Polsce i za granicg (staze zagraniczne).

Rodzaje i wysokosé swiadczern w przypadku stazystow odbywajacych staz w Polsce:

1. Swiadczenie z tytutu $mierci — 50 000 zt
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2. Swiadczenia z tytutu trwatego uszczerbku na zdrowiu — 50 000 zt
3. Swiadczenie z tytutu trwatego inwalidztwa - 50 000 zt
4. Dieta szpitalna (wysokos¢ Swiadczenia za 1 dzien): 100 zt

Forma zawarcia ubezpieczenia i system rozliczenia sktadki ubezpieczeniowej

a) Wykonawca do dnia poprzedzajacego dany termin rozpoczecia realizacji stazu wystawi polise
ubezpieczeniowg uwzgledniajgca faktyczng liczbe oséb przystepujgcych do ubezpieczenia.

Sktadka ubezpieczeniowa

1) Wykonawca proponuje sktadke ubezpieczeniowa od jednej osoby.

Suma ubezpieczenia

Zamawiajgcy ustala sume ubezpieczenia w kwocie 50 000 zf na jedng osobe przy zatozeniu:
- oferowanych przez Wykonawce swiadczen
- akceptacji zatozen zawartych w Opisie przedmiotu zamdéwienia

Wyptata Swiadczen

Celem ufatwienia ubezpieczonym dochodzenia ewentualnych roszczen, Wykonawca zobowigzany
jest posiadaé¢ w Poznaniu minimum jedng placowke (Przedstawicielstwo lub Oddziat) likwidacji szkdd,
w ktdrych Ubezpieczony bedzie mégt zatatwié formalnosci zwigzane z przebiegiem wyptaty swiadczen
(sktadanie wnioskdow o wyptate swiadczenia, uzupetnianie dokumentacji, uczestnictwo w komisji
lekarskiej itp.).

3.2. Oferent:

Podmiot posiadajagcy zezwolenie wydane zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalnosci
ubezpieczeniowe;j.

3.3. Kod CPV zamdwienia: 66512100-3

3.4. Miejsce i termin realizacji zamodwienia:

Termin realizacji zamdéwienia: 22.06-06.10.2017.
Miejsce realizacji zamowienia: Polska

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia ubiegaé sie mogg Oferenci, ktdrzy spetniajg warunki minimalne udziatu w
postepowaniu, dotyczace:

a/ posiadania zezwolenia wydanego zgodnie z ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalnosci
ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 124, poz. 1151 - tekst: ost. zm. — 2004.05.01 Dz. U. Nr 91, poz. 870; Dz.
U. Nr 96, poz.959), przez wilasciwy organ nadzoru ubezpieczern na prowadzenie dziatalnosci
ubezpieczeniowej, w zakresie objetym zamdwieniem wraz z oswiadczeniem Wykonawcy, ze na
dzien ztozenia oferty zezwolenie jest wazne, niecofniete i nieograniczone
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b/ posiadania petnomocnictwa do podpisania oferty oraz zawarcia umowy z Uniwersytetem im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynnosci nie
wynika z dokumentdéw rejestrowych zataczonych do oferty, ztozone w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem.

Niespetnienie warunku skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

5. Kryteria oceny oferty:

5.1. Sposrdod wszystkich otrzymanych ofert wytoniona zostanie ta oferta, ktéra uzyska najwiekszg
liczbe punktéw. Ocena spetniania ponizszych kryteridw zostanie dokonana wg formuty spetnia/nie
spetnia. Niespetnienie warunkdow skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

5.2. Kryteria:
Kryterium Sposéb oceny: Maksymalna
punktacja
Cena: Kryterium ceny — waga kryterium 100% | e pkt.
Punkty za kryterium zostang przyznane wg wzoru:
X=[A/B]
gdzie,
X — liczba punktow za kryterium
A — najnizsza cena brutto wynikajaca ze ztozonych ofert,
B — cena brutto ocenianej oferty.
Podane w ofercie ceny s3g catkowite i ostateczne,
uwzgledniajgce wszystkie nalezne sktadki i inne naleznosci
budzetowe, ktére mogg wyniknac¢ z realizacji umowy bez
wzgledu na to, na ktérej stronie cigzy obowigzek ich
odprowadzenia.
UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
odstgpienia od realizacji zamodwienia w przypadku, gdy
podana kwota brutto przekroczy budzet projektu
przewidziany na realizacje ustugi.
6. Sposdb przygotowania i ztozenia oferty
6.1. Termin i sposdb 1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana na druku stanowigcym Zatgcznik

ztozenia: Nr 1 do zapytania ofertowego.

2. W ofercie nalezy podac cene brutto za 1 osobe oraz f3czng cene brutto
za wykonanie przedmiotowej ustugi.

3. W przypadku, gdy zatgcznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi
by¢ ona potwierdzona przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem poprzez
dodanie adnotacji: ,za zgodnos$¢ z oryginatem”, date i umieszczenie
podpisu upowaznionego przedstawiciela.

4. Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst
zmiany, winny zostaé zaparafowane przez Wykonawce oraz spiete i
ponumerowane.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z powyzszych form:
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- skan dokumentdw za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
dylewska@amu.edu.pl
- w formie pisemnej w zamknietej kopercie (opakowaniu). Na kopercie
(opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajgcego oraz
nastepujgce oznaczenie:
»Zapytanie ofertowe dotyczace ustugi ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow dla stazystow - uczestnikow projektow:
A. ,,Studencki staz zawodowy startem do kariery - wzrost
konkurencyjnosci absolwenta Wydziatu Biologii UAM na rynku pracy”
B. ,,0d teorii do praktyki z Wydz. Biologii UAM: staze zawodowe dla
specjalnosci nauczycielskiej w srodowisku pozaszkolnym.”
Na kopercie nalezy podac réwniez nazwe i adres Wykonawcy lub pieczeé
firmowa Wykonawcy.
Miejsce ztozenia oferty:
Zespot ds. Projektéw Krajowych i Miedzynarodowych
Wydziat Biologii UAM w Poznaniu
pok. 058
ul. Umultowska 89
61-614 Poznan
tel. 61 829 5819, 5668
Biuro czynne: poniedziatek - pigtek w godzinach 7:30-15.30.
6. Oferty ztozone po terminie nie bedga rozpatrywane.
7. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub
wycofaé swojg oferte.
8. Termin ztozenia ofert: 15.06.2017 r. do godziny 15.00.
9. Termin realizacji zamdwienia: 22.06-06.10.2017r.

6.2. Osoba do kontaktu:

Imie nazwisko: Magdalena Dylewska
Stanowisko: spec. ds. projektow krajowych
Telefon: 61 829 56 68, 61 829 5819

e-mail: dylewska@amu.edu.pl

6.3. Wykluczenia

6.3.1. Nie beda rozpatrywane oferty, ktére zostang ztozone po terminie
wskazanym w pkt. 6.1.

6.3.2. Nie bedg rozpatrywane oferty ktdre nie bedg zawieraty wszystkich
tresci zawartych w formularzu Wzdr oferty okreslony przez Zamawiajgcego.
6.3.3. Nie beda rozpatrywane oferty, z ktorych wynika, ze Oferent lub
oferta nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu.

6.3.4. Nie dopuszcza sie mozliwosci zmiany podmiotu/osoby bezposrednio
realizujgcej przedmiot zamdwienia, na inng niz wskazana w ofercie.

6.3.5. Nie beda rozpatrywane oferty wykraczajgce poza mozliwosci
techniczne Zamawiajgcego dotyczace zapewnienia wymagan dotyczgcych
realizacji przedmiotu zamowienia.

6.3.6. W celu unikniecia konfliktu intereséw nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo*.

7. Informacja o wynikach

7.1. Wybér najkorzystniejszej oferty dokonywany jest w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria wskazane w pkt. 5 i jest dokumentowany protokotem.
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7.2. Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana do kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt
oferte poczta.

7.3. Z Oferentem, ktdrego oferta otrzyma najwiekszg liczbe punktéw, podpisana zostanie umowa o
wspotpracy.

8. Warunki udzielenia zaméwienia

8.1. W przypadku, gdy otrzymane oferty beda przewyiszaty srodki dostepne na udzielenie
zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Oferentem na pismie.

8.2. Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

8.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

8.4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8.5. Zamawiajgcy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotan.
8.6. Rozliczenia finansowe z Wykonujgcym zlecenie odbedzie sie na podstawie wystawionej polisy.
Wynagrodzenie pfatne na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni roboczych, liczac od dnia
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowej pod wzgledem formalnym i merytorycznym polisy.
8.7. Zaméwienie jest wspotfinansowane ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

8.8. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony ustalajg stosowanie
nastepujgcych kar umownych:

a) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% ceny catkowitej
brutto w przypadku nienalezytego wykonania zamdwienia.

b) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% ceny catkowitej
brutto za Przedmiot Umowy z tytutu odstgpienia od Umowy przez Wykonawce lub przez
Zamawiajgcego z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca.

8.9. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyziszajacego kary
umowne.

8.10. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia.
8.11. W przypadku koniecznosci podania przez Zamawiajgcego danych osobowych stazystow w celu
wykonania ustugi, zostanie podpisana umowa powierzenia danych osobowych.

Zatgczniki:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty,

*Zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020":

,W celu unikniecia konfliktu interesow zamdwienia publiczne, z wyjgtkiem zamdwien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta niebedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp
zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogq byc¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powiqzania kapitafowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiqgzarn w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedqgca stronq umowy stwierdzi udzielenie zamowienia podmiotowi
powigzanemu w sposob inny niz wskazane w lit. A-d, jest zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu
srodkéw wykazac istnienie faktycznego naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce
powigzanie.”

Sporzadzit:

- dr Daria Bajerlein - Kierownik projektu

- dr Renata Dudziak - Kierownik projektu

- mgr Magdalena Dylewska — Specjalista ds. rozliczen

Poznan, dnia 07.06.2017 r.



